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1. Tujuan 

Pedoman ini dimaksudkan untuk mengatur prosedur penandatanganan kontrak 

penelitian dan PkM eksternal (Dikti), yaitu Surat Perjanjian Penugasan Dalam Rangka 

Pelaksanaan Program Penelitian dan PkM, guna memberi panduan secara rinci 

tahapan dan ketentuan tentang kontrak penelitian dan PkM eksternal (Dikti) sesuai 

dengan SIMLITABMAS Dikti 

2. Ruang Lingkup 

1. Lingkup panduan ini mengatur tentang prosedur penandatanganan kontrak 

penelitian dan PkM eksternal (Dikti) 

2. Kontrak Penelitian dan PkM eksternal (Dikti) merupakan kegiatan wajib yang harus 

dilakukan oleh peneliti, yang merupakan surat perjanjian penugasan dalam rangka 

pelaksanaan program penelitian dan PkM 

3. Peserta kontrak penelitian dan PkM eksternal (Dikti) adalah peneliti yang telah 

terpilih sebagai pemenang program desentralisasi DIKTI. 

3. Definisi 

1. LPPM = Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

2. IBI Kesatuan = Institut Bisnis dan Informatika Kesatuan 

3. Permenristekdikti = Peraturan Menteri Riset Pendidikan Tinggi 

4. SNPT = Standar Nasional Perguruan Tinggi 

5. SPM-PT = Sistem Penjaminan Mutu – Perguruan Tinggi 

6. Renstra = Rencana Strategis 

7. Dikti = Pendidikan Tinggi 

8. SIMLITABMAS = Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada 

Masyarakat 

4. Pengguna 

1. Dosen/Peneliti 

2. LPPM 

3. Kepala LPPM 

4. Kepala Keuangan 

5. Rektor IBI Kesatuan 
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6. Wakil Rektor II 

7. Dikti 

5. Prosedur 

1. Operator Penelitian dan PkM Perguruan Tinggi mengentri/mengedit identitas surat 

perjanjian penugasan dan mengunggah dokumen pendukungnya ke dalam 

aplikasi SIMLITABMAS (http://simlitabmas.dikti.go.id). 

2. Operator Penelitian dan PkM Perguruan Tinggi mengakses dan mengunduh 

Naskah Surat Perjanjian dan dokumen pendukung lainnya di SIMLITABMAS Dikti 

dengan melakukan login menggunakan user dan password yang telah diberikan. 

3. Operator Penelitian dan PkM Perguruan Tinggi menyerahkan dokumen Surat 

Perjanjian Penugasan kepada penandatangan dokumen tersebut yaitu 

penanggungjawab pelaksanaan program kegiatan hibah (Ketua/Kepala LPPM) 

4. Ketua/Kepala LPPM menandatangani dokumen Surat Perjanjian Penugasan serta 

menyerahkan/mengirimkan ke Dikti. 

5. Setelah dokumen Surat Perjanjian Penugasan ditandatangani oleh Dikti (Pejabat 

Pembuat Komitmen) selanjutnya dokumen diserahkan/dikirim kembali ke 

Perguruan Tinggi. 

6. LPPM mengarsipkan dokumen Surat Perjanjian Penugasan dan memperbanyak 

dokumen serta mengirimkan kepada para dosen perguruan tinggi yang lolos 

seleksi proposal penelitian dan PkM 

7. Dana penelitian dan PkM ditransfer ke perguruan tinggi dengan termin 70% dan 

30% 

8. Dari dana 30 % ditahan sebagian oleh LPPM yang akan diserahkan kembali ke 

peneliti setelah peneliti menunjukkan bukti luaran penelitian dan PkM sesuai 

ketentuan Dikti 

9. LPPM membuat surat perjanjian internal dengan masing-masing peneliti 

10. Dana dari LPPM diberikan kepada peneliti setelah peneliti mengisi tanda tangan 

perjanjian internal dengan LPPM 
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7. Flowchart Kontrak Penelitian dan PkM (Dikti) 

 
 

NO
Aktifitas

                                 Pelaksanaan Mutu Baku

LPPM Dosen/ Peneliti Rektor Dikti Reviewer Program Studi Syarat Output

6A Kontrak Penelitian 

Dikti

Menyerahkan 

Dokumen Surat 

perjanjian 

penugasan Ke Dikti

Penandatangana

n Dokumen 

Surat perjanjian 

Penugasan

Arsip

Dana Penelitian 

Di transfer ke 

LPPM 70% dan 

30%

penahanan dan 

30%

Pencairan Dana 

Setelah Peneks 

menandatangani 

perjanjian Internal

Membuat Surat 

Perjanjian LPPM 

dengan peneks


