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1. TUJUAN

a) Agar pelaksanaan proses penilaian sarana dan prasarana dilakukan secara lebih
efisien, efektif, terbuka, bersaing, transparan, adil (tidak diskriminatif) dan
akuntabel.

b) Memastikan bahwa semua pengusul dari unit kerja di lingkungan IBlI Kesatuan
melakukan tahapan/mekanisme yang harus dilaksanakan dalam penilaian sarana

dan prasarana.

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup pemeliharaan sarana dan prasarana untuk menjaga dan memperbaiki
sarana dan prasarana sebagai berikut :
a) Prasarana bangunan
b) Prasarana umum
c) Saranan pembelajaran
d) Sarana sumber daya
e) Sarana pendukung
Pemeliharaan bisa dilakukan oleh pihak internal dan bertempat dilingkungan IBI
Kesatuan, maupun di luar lingkungan IBl Kesatuan oleh pihak eksternal, ataupun
dilaksanakan dalam lingkungan IBI Kesatuan oleh pihak eksternal.
Standard Operating Procedure (SOP) pada dasarnya berupa pedoman yang berisi
prosedur operasional standar dalam suatu organisasi yang digunakan untuk
memastikan bahwa semua keputusan, tindakan, dan penggunaan fasilitas berjalan
secara efektif, efisien, standar, dan sistematis. Sebuah SOP memuat pernyataan-
pernyataan yang berisi harapan-harapan akan prosedur operasi yang harus dijadikan

acuan dalam menjalankan suatu proses.

3. DEFINISI
Penilaian sarana dan prasarana yaitu sebuah proses kerja untuk menentukan nilai
sarana dan prasarana yang dimiliki, sehingga dapat diketahui secara jelas nilai
kekayaan yang dimiliki, atau yang akan dialihkan, maupun sarana prasarana yang akan

dihapuskan.

4. PENGGUNA

a) Manajemen Aset
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b) Keuangan
¢) Unit/Bagian lain yang terkait

5. RINCIAN PROSEDUR

Prosedur kegiatan pemeliharaan meliputi sebagai berikut :

a) Manajemen Aset menentukan objek yang akan dinilai;

b) Pimpinan Manajemen Aset melaporkan akan adanya penilaian kepada Rektor

melalui Warek Il dan menembuskannya pada unit kerja pengguna sarana dan

prasarana bersangkutan;

c) Menentukan Teknik, kriteria dan acuan/patokan penilaian oleh unit kerja penilai di

bawah Manajemen Aset;

d) Memilih alat ukur, satuan alat ukur, dan satuan hasil penilaian;

e) Menghitung secara akurat nilai objek. Tim dari unit penilai di bawah Manajemen

Aset melakukan penilaian secara

seksama dengan menggunakan kriteria, acuan,

alat ukur, satuan alat ukur, dan satuan hasil penilaian, serta metode dan teknik

pengukuran yang ditetapkan;

f) Mengadministrasikan dan melaporkan hasil penilaian kepada Rektor melalui Warek
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6. BAGAN ALIR/FLOW CHART PENILAIAN SARANA DAN PRASARANA

Flow Chart/Bagan Alir Penilaian Sarana dan Prasarana

Snase

Flase

Frase.

AKTIVITAS

1 Manajemen  Asel  nenenlukin
ek yang akan dinila

2 Pimpinan  Manajemen  Asel
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bersangkulan
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Aset

4. Memilib a'at ukur, satuan alat wkur,
dan satuan hasil penilazn

5. Menghitung =ccara akurst nilal objck
Tm car unit ponild 4 bawah
Wanajerren Asret melakukan peniaian
SRCA3 SENSAME dRNGAn MEngILnakan
witena, scusn, ald uedr, Sshian slat
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melede dan leknik pergukuien pang
ditctamkan

£ Mengacminisirasikan aan
melaporkan hesil penilean kepada
Hestor melain Warek ||

Hanajeren Awt

Mulai

1. Penentuan
Cbjek

2. Informasl
Pelaksanaan Audic
Sarana Mrasarana

7. DOKUMEN TERKAIT

a. Surat Pemberitahuan Pelaksanaan Penilaian

b. Form Penilaian

Tirn Penilai ‘Wakil Fekter 0l Reklor Pengyuna Wasklu Output
2. Intormasi 2 Informasi 2. Informasi
“elaksanzan Audi Pelaksanaan fudit Surat Pemberitahuan

“elakzanzan Audi
Sa Prasarana | Sarana Pasarana

Sarana Prasarana

3. Penentuan
Teknik dan Kriteria
Fenilaian

. Pemilihan alat,
satuan ukur, dan

zatuan hasil
penilaian
Form Penilzian
3. Penilaian
&. Laporan Hasil & Laporan Hasil B Laporan Hasil Lageran Hasil Penilaian

Fenilaizn Penilaian Penilaian Sararia dan Puaarana

Selesal

c. Laporan Hasil Penilaian Sarana dan Prasarana
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