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1. Tujuan 

a) Prosedur ini disusun sebagai panduan untuk mengetahui gambaran kognisi 

calon mahasiswa dalam bentuk tingkat kecerdasan/ intelegensi (IQ) sehingga 

dapat memperoleh kemudahan dalam penyelenggaraan Seleksi Penerimaan 

Siswa & Mahasiswa Baru setiap tahunnya. 

b) Pemilihan Jurusan di IBI Kesatuan, Jurusan apa yang akan dipilih di IBIK yang 

sesuai dengan Minat, Bakat serta Potensi calon mahasiswa. Tes Psikologi akan 

membantu mengungkap minat, bakat serta potensi calon mahasiswa agar tidak 

salah dalam memilih jurusan yang tepat. 

2. Definisi 

a) Psikotes adalah tes yang dilakukan untuk mengukur aspek individu secara psikis. 

Tes ini dapat berbentuk tertulis, proyektif, atau evaluasi secara verbal yang 

teradministrasi untuk mengukur fungsi atau kemampuan kognitif dan emosional 

seseorang. Tujuan dari dilaksanakannya tes ini adalah untuk mengukur berbagai 

kemungkinan atas bermacam kemampuan orang secara mental dan factor-faktor 

yang mendukungnya, termasuk prestasi dan kemampuan, kepribadian, dan 

intelegensi.  

b) Psikotes adalah serangkaian kegiatan yang dilakukan untuk mengetahui 

gambaran seseorang mulai dari kemampuan kognitifnya, kondisi emosinya, 

kecenderungan-kecenderungan sikap dan hal-hal yang mempengaruhi 

kecenderungan tersebut. Jadi dalam psikotes, kemampuan yang diukur tidak 

melulu terkait dengan IQ seseorang, selain tes IQ ada juga tes kepribadian.  

3. Ruang Lingkup 

a) Prosedur ini digunakan untuk memperoleh kemudahan dalam 

penyelenggaraan Seleksi Penerimaan Siswa & Mahasiswa Baru setiap 

tahunnya. 

b) Tes Psikologi akan membantu mengungkap minat, bakat serta potensi calon 

mahasiswa agar tidak salah dalam memilih jurusan yang tepat. 
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4. Pengguna. 

4.1 Program studi 

4.2 BAAK 

4.3 Marketing 

4.4 Keuangan 

4.5 Calon Mahasiswa 

5. Referensi 

a) Permenristek No. 44 Tahun 2015 Pasal 3 s/d 5 tentang Standar Nasional 

Pendidikan tinggi. 

b) Permenristek No. 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjamin mutu Pendidikan 

tinggi. 

c) Peraturan pemerintah No. 17 Tahun 2010 Pasal 87 tentang Pengelolaan 

Penyelenggaran Pendidikan. 

6. Rincian Prosedur 

a) Marketing membuat MoU dengan psikolog 

b) Marketing berkoordinasi dengan manajer ruang untuk mempersiapkan ruangan 

yang akan diperguanakan ujian psikotest. 

c) Marketing (panitia penerimaan mahasiswa baru) membuat Berita Acara, dan 

membuat daftar hadir 

d) (PMB) Membentuk tim pengawas yang dikoordinasi langsung oleh tim psikolog 

e) PMP Merekap jumlah peserta yang hadir dan merekap jumlah pengawas. 

f) Marketing Membuat permohonan dana biaya psikotes sebanyak 2 lembar untuk 

arsip Bagian Keuangan, Bagian Marketing. 

g) Marketing mengumumkan hasil psikotest kepada para peserta. 
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7. Bagan Alir / Flow Chart Pelaksanaan Psikotest. 

8. Dokumen Terkait 

a) Surat MOU dengan Psikolog 

b) Surat Pengajuan dana pelaksanaan psikotest 

c) Daftar hadir peserta dan pengawas 
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