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1. Tujuan 

 Prosedur ini disusun sebagai panduan dalam rangka kegiatan penerimaan kas dari 

mahasiswa sehingga dapat ditangani dengan efektif dan efisien. 

2. Ruang Lingkup 

 Prosedur ini digunakan untuk menangani proses penerimaan kas, mulai dari mahasiwa 

melakukan pembayaran melalui Sistem KIIS yang sudah terintegrasi dengan bank yang 

telah ditentukan. 

3. Definisi 

3.1 UKT : Uang Kuliah Tunggal 

3.2 KIIS :  Kesatuan Integrated Information System 

3.3 VA :  Virtual Account 

4. Pengguna. 

4.1 Rektor IBIK 

4.2 Keuangan 

4.3 Program Studi 

4.4 Marketing 

4.5 Mahasiswa. 

5. Referensi 

4.1 Permenristek No. 53 Tahun 2023 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi. 

4.2 Peraturan Pemerintah RI No. 4 Tahun Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi  

dan Pengelolaan Perguruan Tinggi. 

6. Rincian Prosedur 

6.1 Mahasiswa melakukan pembayaran UKT melalui transfer ke nomor BNI VA sesuai 

dengan yang sudah tercantum pada Sistem KIIS setelah KRS di ACC. 

6.2 Setelah mahasiswa melakukan pembayaran, otomatis akan terupdate pada BNI E-

Collection. 

6.3 Pembayaran dan tagihan mahasiswa akan otomatis terupdate ke dalam sistem KIIS 

berdasarkan data pada BNI E-Collection. 

6.4 Bagian Accounting melakukan ekspor data pembayaran dari BNI E-Collection. 
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6.5 Data pembayaran mahasiswa diserahkan kepada bagian Accounting untuk dijurnal ke 

dalam MYOB Accounting. 

6.6 Bagian Accounting menjurnal pembayaran dari BNI E-Collection ke data mahasiswa 

bersangkutan. 

6.7 Bagian Accounting merekonsiliasi data penerimaan berdasarkan dari BNI E-Collection 

dan data dari Sistem KIIS dengan data di MYOB Accounting. 

6.8 Bagian Accounting membuat laporan penerimaan yang bersumber dari biaya 

pendidikan. 
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7. Bagan Alir / Flow Chart Penerimaan Kas. 
Bagan Alir / Flow Chart Penerimaan Kas.

NO.NO. AKTIVITASAKTIVITAS MAHASISWAMAHASISWA BNI E-COLLECTIONBNI E-COLLECTION SISTEM KISSISTEM KIS SYARAT / PERLENGKAPANSYARAT / PERLENGKAPAN WAKTUWAKTU OUTPUTOUTPUTACCOUNTINGKEUANGAN

1
MulaiMulai

2. Update Pembay2. Update Pembay

3. Update otomatis 

di KIS

3. Update otomatis 

di KIS

Slip Setoran

Bukti setoran dari bank

FRS

Bukti setoran dari bank2 (dua) menit

Semua pembayaran 

oleh mahasiswa 

dilakukan di Bank 

dengan mengunakan 

vertual account.

Mahasiswa  melakukan 

pembayaran UKT 

melalui transfer atau 

setor tunai ke Nomor 

BNI VA sesuai dengan 

yang sudah tercantum 

pada sistem KIS setelah 

KRS di-ACC n.

Setelah mahasiswa 

melakukan 

pembayaran, otomatis 

akan terupdate pada 

BNI E-Collection.

Pembayaran tagihan 

mahasiswa akan 

otomatis terupdate ke 

dalam sistem KIS 

berdasarkan data pada 

BNI E-Collection.

Bagian Accounting 

melakukan eskpor data 

pembayaran dari BNI 

E-Collection.

Data pembayaran 

mahasiswa diserahkan 

kepada bagian 

Aacounting untuk 

dijurnal ke dalam 

MYOB Accounting

Bagian Accounting 

menjurnal pembayaran 

dari BNI E-Collection ke 

data mahasiswa 

bersangkutan.

Bagian Accounting 

merekonsil data 

penerimaan 

berdasarkandari BNI E-

Collection dan data 

dari Sistem KIS dengan 

data di MYOB 

Accounting.

Bagian Accounting 

membuat laporan 

penerimaan yang 

bersumber dari biaya 

pendidikan.

4. Bagian Accounting 

Melakukan ekspor data

4. Bagian Accounting 

Melakukan ekspor data

2

3

4

5

6

5.

Penjurnalan ke 

Program MYOB

5.

Penjurnalan ke 

Program MYOB

SelesaiSelesai

7

8

1. Pembayaran UKT1. Pembayaran UKT

7. Rekonsiliasi data 

penerimaan

7. Rekonsiliasi data 

penerimaan

Data 

Pembayaran

Data 

Pembayaran

Data 

terupdate

Data 

terupdate

Data 

terupdate

Data 

terupdate

Membuat laporanMembuat laporan

Laporan penerimaanLaporan penerimaan
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8. Dokumen Terkait. 

8.1 Rekap Data Pembayaran Dari BNI E-Collection. 

8.2 Rekening Koran Bank. 

8.3 Data Software di MYOB 

8.4 Program  penerimaan mahasiswa (Sistem KIIS) 

 


