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. TUJUAN

Dana beasiswa yang ditransfer oleh institusi donor (KEMENDIKTI SAINTEK) pada
umumnya dilakukan secara sekaligus dalam satu kali transfer tiap semester.
Prosedur ini disusun untuk menangani proses pengalokasian beasiswa yang diterima
di rekening IBlI Kesatuan secara sekaligus, kepada masing-masing penerima
beasiswa. Hal ini dilakukan agar UKT mahaiswa yang dibayarkan insitusi donor
dalam bentuk beasiswa dapat tercermin di histori KIIS mahasiswa yang

bersangkutan.

. RUANG LINGKUP

Prosedur ini terutama digunakan untuk menangani proses mengalokasikan
beasiswa yang diterima secara sekaligus kepada masing-masing mahasiswa
menggunakan Aplikasi BNI Direct. Akan tetapi dalam SOP ini dicakup juga alur
pendaftaran beasiswa, proses seleksi hingga penetapan mahasiswa-mahasiswa
menerima beasiswa baik dari sisi KEMENDIKTI SAINTEK maupun IBI Kesatuan.

. REFERENSI

a. Peraturan Pemerintah Rl No. 4 Tahun Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

b. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

c. SOP 03.7/SOP/KMHS tentang Layanan Bantuan Biaya Perkuliahan KIP Kuliah.

. DEFINISI
a. KIIS :Kesatuan Integrated Information System
b. VA : Virtual Account
c. KIP : Kartu Indonesia Pintar

. PENGGUNA

a. Mahasiswa
b. Program Studi (Sekretaris)

c. Keuangan
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6. URAIAN PROSEDUR

a. Calon Mahasiswa yang mendaftar untuk mendapatkan bantuan biaya KIP melalui
website KEMENDIKTI SAINTEK.

b. Marketing melakukan seleksi dan melaporkan hasilnya ke Wakil Rektor Il dan
KEMENDIKTI SAINTEK.

c. Marketing membuat SK Rektor untuk penetapan penerima KIP yang sebelumnya
sudah mendapatkan persetujuan Warek ||

d. Bl Kesatuan melalui Marketing mengumumkan mahasiswa penerima Beasiswa
KIP

e. Marketing memfasilitasi penerima KIP melakukan penandatanganan Kontrak
Belajar dan pembuatan rekening pribadi untuk biaya hidup

f. KEMENDIKTI SAINTEK mentransfer dana bantuan KIP ke Rekening Bank IBIK
di BTN #00015-01-30-001388-1 bagi mahasiswa penerima bantuan KIP baru,
bersama dengan bantuan biaya KIP bagi angkatan sebelumnya

g. Bagian Operasional Keuangan memindahkan seluruh bantuan biaya KIP tersebut
pada huruf f ke Rekening IBIK di Bank BNI 125-609-6805

h. Bagian Operasional Keuangan dengan aplikasi BNI Direct, mengalokasikan dana
pada huruf g kepada seluruh mahasiswa menggunakan VA yang unik dari tiap

mahasiswa.
6. DOKUMEN/ARSIP TERKAIT

a. Laporan Penerimaan Lainnya (Sistem KIIS)

b. Rekap data pembayaran dari Portal BNI E-Collection
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7. BAGAN ALIR/FLOW CHART ALOKASI BEASISWA PEMERINTAH KIP KULIAH

Flow Chart/Bagan Alir Alokasi Beasiswa Pemerintah KIP

AKTIVITAS Calon Mahasiswa Marketing Wakil Rektor lll KEMENDIKTISAINTEK Bagian Keuangan Output/Keterangan

Mulai

1. Calon Mahasiswa yang
mendaftar untuk mendapatkan
bantuan biaya KIP melalui
website KEMENDIKTI
SAINTEK

2. Marketing  melakukan E .
seleksi  dan  melaporkan 2 5 Hasil Seleksi
hasilnya ke Wakil Rektor IlI

dan KEMENDIKTI SAINTEK

3. Marketing membuat SK

Rektor  untuk  penetapan — ] SK Rektor tentang Penetapan
penerima KIP yang & | 2 Penerima KIP ? K
sebelumnya sudah — |

mendapatkan persetujuan

Warek 111

4.1Bl Kesatuan melalui .
Marketing mengumumkan 4 Pengumuman Penerima KIP
mahasiswa penerima

Beasiswa KIP

5. Marketing menfasilitasi
penerima KIP melakukan R R
penandatanganan Kontrak Kontrak Be!ajrar dan Rekening
Belajar dan pembuatan S ‘ Calon mahasiswa

rekening pribadi untuk biaya

hidup

6. KEMENDIKTI SAINTEK

mentransfer dana bantuan KIP

ke Rekening Bank IBIK di BTN

#00015-01-30-001388-1 bagi 3 (3
mahasiswa penerima bantuan

KIP baru, bersama dengan

bantuan biaya KIP bagi

angkatan sebelumnya

7. Bagian Operasional

Keuangan memindahkan

seluruh bantuan biaya KIP

tersebut pada huruf f ke ¥
Rekening |BIK di Bank BNI

125-609-6805

8. Bagian Operasional

Keuangan dengan aplikasi BNI

Direct, mengalokasikan dana

pada huruf g kepada seluruh 8 8
mahasiswa menggunakan VA

yang unik dari tiap mahasiswa

Selesai
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