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1. Tujuan 

Menjamin proses penerimaan mahasiswa transfer dan konversi matakuliah 

dilakukan secara objektif, transparan, dan sesuai dengan ketentuan akademik. 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur transfer mahasiswa dan nilai perguruan tinggi lain meliputi proses konversi 

nilai-nilai mata kuliah yang sudah ditempuh oleh mahasiswa di perguruan tinggi asal 

dimulai dari Pendaftaran ke PMB (Penerimaan Mahasiswa Baru) sampai mahasiswa 

melakukan regristrasi sesuai penentuan semester yang layak diikuti oleh mahasiswa 

tersebut. 

3. Definisi 

Transfer Mahasiswa dan nilai Perguruan Tinggi Lain adalah migrasi mahasiswa dari 

perguruan tinggi satu ke perguruan tinggi lain melalui proses administrasi dan 

konversi nilai-nilai mata kuliah yang sudah ditempuh di kampus sebelumnya untuk 

menentukan jenjang semester yang layak diikuti oleh mahasiswa tersebut. 

4. Pengguna 

a) Calon Mahasiswa  

b) PMB/Marketing 

c) BAAK 

d) Ka. Prodi 

e) Wakil Rektor I 

5. Referensi 

a) Undang –Undang No.12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

b) PERMENRISTEKDIKTI No.44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan 

Tinggi (SPMNT) 

c) PERMENRISTEKDIKTI No 62 tahun 2016, Sistem Penjaminan Mutu 

pendidikanTinggi 

d) Kebijakan Mutu IBI Kesatuan No. KEB/SPMI/001 

e) Standar Mutu IBI Kesatuan No. STD/SPMI/111 
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6. Rincian Prosedur 

a. Calon Mahasiswa melakukan pendaftaran ke bagian PMB/Marketing dengan 

melampirkan dokumen: Transkrip nilai dari PT asal, Deskripsi matakuliah 

(silabus/rps), Surat keterangan pindah (jika dari PT lain). 

b. PMB/Marketing melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen. Jika lengkap, 

diteruskan ke Kaprodi. 

c. Ka.Prodi memeriksa kesetaraan matakuliah yang telah ditempuh dengan 

kurikulum yang berlaku. Pertimbangan: capaian pembelajaran, bobot SKS, bahan 

ajar. 

d. Hasil analisis dituangkan dalam berita acara konversi matakuliah yang 

ditandatangani oleh Kaprodi. 

e. Berita acara konversi diserahkan ke Wakil Rektor I untuk mendapatkan 

persetujuan. 

f. Setelah disetujui, BAAK akan mencatat hasil konversi matakuliah dalam sistem 

akademik sebagai bagian dari rekam akademik mahasiswa. 
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7. Bagan Alir / Flow Chart Mekanisme Mahasiswa Transfer dan Konversi Mata 

Kuliah 

 

8. Dokumen terkait. 

a) Formulir Permohonan Transfer/Konversi Mata Kuliah 

b) Transkip Nilai 

c) Surat Keterangan Pindah (jika dari PT lain) 

d) Berita Acara Konversi Mata Kuliah 


