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TUJUAN
a) untuk menjelaskan ketentuan asistensi dosen.

b) untuk menjelaskan prosedur asistensi dosen.

RUANG LINGKUP
a) Ketentuan asistensi dosen

b) Prosedur asistensi dosen

DEFINISI

a) Asistensi dosen adalah sebuah kegiatan pembelajaran secara tim antara dosen
utama dengan dosen asisten sebagai upaya membimbing dosen junior

b) Dosen utama adalah dosen tetap IBIK yang minimal berpangkat Lektor Kepala
atau dosen tetap IBIK yang menjabat struktural sebagai Rektor, Warek,
Dekan/Direktur, Ka. Prodi dan kepala Lembaga.

c) Dosen asisten adalah dosen tetap berpangkat Asisten ahli atau calon dosen IBIK.

PENGGUNA
a) Rektor
b) Warek 1

c) Dosen tetap

d) Dosen asisten

KETENTUAN DAN PROSEDUR
A. KETENTUAN
e Dosen utama yang memiliki asisten dalam pembelajaran harus hadir
bersama dosen asisten minimal 4 (empat) kali perkuliahan selama satu
semester
e Dosen utama diharuskan hadir dalam pertemuan pertama dan terakhir
perkuliahan
o Penilaian perkuliahan dilakukan bersama antara dosen utama dan dosen
asisten.
B. PROSEDUR
e Dosenutama yang hendak mengasistenkan perkulihannya memberitahukan

kepada Rektor secara tertulis
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e Warek 1 yang diwakili oleh Ka. Prodi bersama dosen utama menentukan

dosen asisten yang sesuai dengan kompetensi mata kuliah.

o Rektor mengeluarkan surat keputusan dosen asisten.

¢ Dosen

perkuliahan.

utama bersama dosen asisten melaksanakan

kegiatan

o Dosen utama memberikan evaluasi kinerja dosen asisten secara tertulis

untuk dosen asisten bersangkutan dan tembusannya ditujukan ke Ka. Prodi

& Rektor di akhir semester.

6 BAGAN ALIR/ FLOW CHART ASISTEN DOSEN.

FLOWCHART ASISTEN DOSEN

NO

AKTIVITAS

DOSEN UTAMA

KA.PRODI ASISTEN DOSEN

REKTOR

SYARAT

WAKTU

OUTPUT

1

Dosen utama yang
hendak
mengasistenkan
perkulihannya
memberitahukan
kepada Rektor
secara tertulis
Warek 1yang
diwakilioleh Ka.
Prodi bersama dosen
utama menentukan
dosen asistenyang
sesuai dengan
kompetensi mata
kuliah.

Rektor
mengeluarkan surat
keputusan dosen
asisten

Dosen utama
bersama dosen
asisten
melaksanakan
kegiatan perkuliahan

Dosen utama
memberikan
evaluasi kinerja
dosen asisten secara
tertulis untuk dosen
asisten
bersangkutan dan
tembusannya
ditujukan ke Ka.
Prodi & Rektor di

Dosen
utama

2.Ka.

Prodi &
Dosen
utama

2. Asisten
dosen
yang
dipilih

4. Asdos
melaksan
akan
tugas
dengan
dosen
utama

akhir semester.

5.Dosen
memberikan

evaluasike
asdos

5. Hasil
evaluasi
kinerja asdos

1.Surat
pemberitahuan

pengasistenan

3.SK Asdos

5. Hasil
evaluasi

kinerja asdos

Selesai

Dosen
asistenyang
sesuai
dengan
kompetisi
mata kuliah

1semester

Surat
permohonan

SK Rektor
tentang
pengangkatan
asisten dosen

Laporan hasil
evaluasi
asisten dosen

DOKUMEN TERKAIT
a. SK Asisten Dosen

b. Jadwal Mengajar
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